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DRAAF Auvergne Rhône-Alpes 
Service Régional Economie Agricole 
Site de Lyon – Cité administrative Lyon de la Part Dieu 
165 Rue Garibaldi 
CS 83858 
69401 Lyon Cedex 03 

 

Guide de saisie du fichier « 20250325_Annexes_FDP_ANIM_HAIES_AURA_VF » 

 

1/Onglet Accueil : 

Saisie du nom de la structure, N°SIRET et N°OSIRIS  

 

Les informations saisies seront automatiquement affichées dans les onglets suivants  

 

2/Onglet Annexe 1 : Liste des actions de sensibilisation générale et de communication 

 

Saisie manuelle de chacune des colonnes 

Colonne « justificatifs de réalisation » : préciser la nature des justificatifs qui pourront être fournis sur 

demande 
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3/Onglet Annexe2 : Liste des exploitants accompagnés pour un projet de plantation 

 

Saisie manuelle de chacune des colonnes 

 

4/Onglet Annexe 3 : Liste des actions d'accompagnements à la gestion durable 

 

Utiliser la liste déroulante pour la première colonne « nature de l’action de l’accompagnement» 

Saisie manuelle des autres colonnes 

Colonne « justificatifs de réalisation » : préciser la nature des justificatifs qui pourront être fournis sur 

demande 

 

5/Onglet Annexe 4 Dépenses présentés  

 

Utiliser la liste déroulante pour la première colonne « Libellé action » 

Les dépenses présentés dans l’annexe 4 servent à compléter la Synthèse des dépenses réalisés du 

formulaire de paiement  

 

6/Onglet Annexe 5 : Liste des actions d’accompagnement à destination des conseillers  

 

Saisie manuelle des colonnes 

Colonne « justificatifs de réalisation » : préciser la nature des justificatifs qui pourront être fournis sur 

demande  
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7/Onglet Annexe6 : Déclaration du temps passe Agent 

Renseigner autant d’annexes que d’agents identifiés sur les dépenses de rémunération présentées en 

annexe 4. 

 

Utiliser une liste déroulante pour les colonnes « Libellés de l’action », « volets » et « déplacement 

terrain » 

Saisie manuelle des autres colonnes 

Colonne « justificatifs de réalisation » : préciser la nature des justificatifs qui pourront être fournis sur 

demande 

 

IMPORTANT : la saisie de l’Annexe 6 pour chaque agent est destiné à faciliter la saisie de l’annexe 4 

au moyen d’un tableau croisé dynamique (tableau K5 :L15) qu’il faut actualiser avant saisie de 

l’annexe 4 

 

 

En appuyant en clic droit sur ce tableau et choisir actualiser, la somme de temps passé par agent pour 

chaque action s’affiche : chiffrage à reporter dans l’Annexe 4. 

 


